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Functielijst / Liste des fonctions
laatste aanpassfng/dernière modification: 01/12/2018

PC 114 - Arbeiders van de baksteenindustrie 
CP 114 - Ouvriers de l'industrie des briques

ORBA® functiewaardering - Sectoraal onderzoek 
ORBA® Evaluation de fonction - Etude Sectorale

Projectcoordinator/Coördinateurdu projet: Julie De Neve

' Functien’r./ S 

Nr° de fonction

t • * « • '' ' •
' ‘ Afdeling/ , • ‘ ■

‘ c « .Département *
Functietitel Titre de la fonction

Type functie / 

type de fonction

01.01.01
Voorbereiding (grondstoffen) 
Préparation (matières primaires)

Klei- of leemontginner Extracteur de l'argile
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

01.02.01
Voorbereiding (grondstoffen) 
Préparation (matières primaires)

Kleîvoorbereîder Préparateur de l’argile •
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

01.03.01
Voorbereiding (grondstoffen) 
Préparation (matières primaires)

Keikapper Ouvrier au déblayage de l'argile
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.01.01 Productie / Production
Aflader
(artisanale productie)

Ouvrier au déchargement 
(production artisanale)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.02.02 Productie/ Production
Handvormer - vormstenen 
(artisanale productie)

Ouvrier à la fabrication manuelle des briques 

(production artisanale)
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.03.01 Productie/ Production
Inzetter en uitzetter oven 
(artisanale productie)

Ouvrier au placement et à la sortie des briques du four 
(production artisanale)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.04.01 Productie/ Production Machineoperator - Pers Opérateur de machine - Presse
Transversaal
Transversal

02.05.01 Productie/ Production Machinemedewerker- Pers Coopérateur de machine - Presse Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.06.01 Productie / Production Machineoperator- Zetter Opérateur de machine - Poseur
Transversaal
Transversal

02.07.01 Productie/Production Machinemedewerker - Zetter Coopérateur de machine - Poseur
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.08.01 Productie/ Production Machineoperator - Aflading-lnpak Opérateur de machine - Déchargement & Empaquetage
Transversaal
Transversai

02.09.01 Productie / Production Machinemedewerker-Aflading-lnpak Coopérateur de machine - Déchargement & Empaquetage
Transversaal
Transversal

02.10.01 Productie/ Production Bediener - Tram/Trolley/Afzetwagen Conducteur de Tram/Trolley/Chariot de dépôt
Transversaal
Transversal

02.11.01 Productie / Production Meestergast productie Contremaître production
Transversaal
Transversal

02.12.01 Productie/ Production Sorteerder herpakking Ouvrier au triage - remballage
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.13.01 Productie / Production
Sorteerder trommelinstallatie 
(manueel)

Ouvrier au triage dans une installation à tambour 
(manuel)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.14.01 Productie / Production
Sorteerder trommelinstallatie 

(geautomatiseerd)

Ouvrier au triage dans une installation à tambour 

(automatisé)
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.15.01 Productie / Production
Stoker
(semi - geautomatiseerde oven)

Cuiseur
(four semi-automatique)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

02.16.01 Productie / Production
Zetter
(artisanale productie)

Poseur
(production artisanale)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

03.01.01 Logistiek / Logistique Heftruckchauffeur Chauffeurde chariot élévateur
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

03.02.01 Logistiek / Logistique
Vrachtwagenchauffeur 
(beleveren klanten/werven)

Chauffeur de camion 
(livraison clients/chantiers)

Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

03.03.01 Logistiek/ Logistique
Vrachtwagenchauffeur

(grondstoffen)

Chauffeurde camion 

(matières premières)
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

03.04.01 Logistiek / Logistique Meestergast logistiek Contremaître logistique
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

03.05.01 Logistiek / Logistique Magazijnier Magasinier
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

04.01.01 Techniek/Technique Elektricien A Electricien A
Transversaal
Transversal

04.02.01 Techniek/Technique Elektricien B Electricien B
Transversaal
Transversal

04.03.01 Techniek/Technique Mecanicien A Mécanicien A
Transversaal
Transversal

04.04.01 Techniek/Technique Mecanicien B Mécanicien B
Transversaal
Transversal

04.05.01 Techniek/Technique Meestergast onderhoud Contremaître - entretien
Transversaal
Transversal

04.06.01 Techniek / Technique Technicus - procesbestuurder Technicien - responsable du processus
Transversaal
Transversal

05.01.01 Kwaliteit/Qualité Laborant Laborantin
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

06.01.01
Ondersteunende functies
Fonctions de support

Schoonmaker kantoren Technicien de surface - bureaux
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

06.02.01
Ondersteunende functies
Fonctions de support

Schoonmaker productieruimte Technicien de surface - espaces de production Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

06.03.01
Ondersteunende functies
Fonctions de support

Strippenzager - paneelmaker Scieur de bandes - fabricant de panneaux
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

06.04.01
Ondersteunende functies
Fonctions de support

Medewerker "after sales" Collaborateur 'after sales'
Sectorspecifiek
Spécifique au secteur

www.optimor.be ORBA® FUNCTIEWAARDERING 1/1

http://www.optlrnor.be


| ƒ
!

b’m©r
ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

01.01.01 Klei- of leemontginner (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Het bedrijf voorzien van de lokaal ontgonnen grondstoffen.

Resultaatsgebieden:
- Zorgen voor de ontginning en de bevoorrading van de gepaste grondstoffen.
- Onderhouden van de installaties, apparatuur en/of rijdend materieel naargelang de manier van ontginnen.
- Aandacht voor materievreemde voorwerpen.
- Zelfstandig werken.
- Eventueel het bijhouden van de ontgonnen volumes volgens soort, kleur, enz.
- Naleven van voorschriften (ivm kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.

Context

Afdeling: Voorbereiding

Specifieke informatie: De "klei- of leemontginner” is werkzaam in de kleigroeve waar door middel van 
machines grondstoffen worden ontgonnen. De "klei- of leemontginner'’ werkt (meestal) 
zelfstandig.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van het ontginningsproces en de producten.
- Kennis van de installatie.
- Basiskennis elektriciteit/mechanica voor onderhoud en depannages.
- Kennis van de bedrijfsprocedures en voorschriften.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van de installaties, apparatuur en/of rijdend materieel (schraper, graafmachine,...) naargelang de 

manier van ontginnen.
- Hanteren van gereedschappen voor reiniging en onderhoud. .

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met meestergast, productieleider of bedrijfsleider. Geven van beperkte 

werkinstructies aan keikappers.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Zorgen voor de ontginning en de bevoorrading van de gepaste grondstoffen.
- bedienen van de ontginningsapparatuur;
- uitvoeren van een eerste triage en keuring van de grondstoffen volgens eigenschappen (vet/mager) of 

kleur (geelZrood);
- aanvoer van de grondstoffen tot in de kleischuur.

■ Onderhouden van de installaties, apparatuur en/of rijdend materieel naargelang de manier van ontginnen.
- schoonhouden van installaties;
- uitvoeren van gebruikersonderhoud;
- uitvoeren van kleine reparaties.

■ Aandacht voor materievreemde voorwerpen.

■ Zelfstandig werken.

• Eventueel het bijhouden van de ontgonnen volumes volgens soort, kleur, enz.

■ Naleven van voorschriften (i.v.m. kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van weersomstandigheden (buitenwerk). Hinder van modder en lawaai (naargelang de installatie).
- Belastende houding en beperkte krachtinspanning bij uitvoeren van onderhoud aan installaties en 

reinigingswerkzaamheden.
- Kans op letsel bij bediening en de onderhoudswerkzaamheden.
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©pOm@r ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

01.02.01 Kleivoorbereider (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Bedienen en in bedrijf houden van kleivoorbewerking en transport van diverse grondstoffen, hulpstoffen en 

mengsels vanaf opslag tot in de beschikkers.

Resu Itaatsgebieden:
- Opvolgen van de voorraden van grondstoffen en toeslagstoffen.
- Zorgen voor een juiste vullingsgraad van de beschikkers volgens planning en voorschriften.
- Onderhouden van de installaties, apparatuur en rijdend materieel (laadschop).
- Aandacht voor materievreemde voorwerpen.
- Registreren van verbruiken van grondstoffen en toeslagstoffen.
- Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.

Context

Afdeling: Voorbereiding

Specifieke informatie: De ''kleivoorbereider" zorgt voor de ontvangst en opslag van grondstoffen, mengen en 
transporteren met laadschop. Hij staat in voor het doseren van de grondstoffen, 
hulpstoffen en het vullen van de beschikkers. Hij volgt ook de verdere stappen in het 
voorbereidingsproces.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van de grondstoffen.
- Basiskennis van het proces en de installatie.
- Basiskennis elektriciteit/mechanica voor onderhoud en depannages.
- Kennis van de bedrijfsprocedures en voorschriften.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van laadschop (bulldozer), installaties. Hanteren van gereedschappen voor reiniging en 

onderhoud.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Informatie uitwisselen met productieleiding, laboratorium en de onderhoudsverantwoordelijken.
- Extern: Contacten met toeleveranciers van grondstoffen en toeslagstoffen.
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.......  .......... ......... Verantwoordelijkheden................

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Opvolgen van de voorraden van grondstoffen en toeslagstoffen.

■ Zorgen voor een juiste vullingsgraad van de beschikkers volgens planning en voorschriften, hetgeen o.m. 
inhoudt:
- zorgen voor aanvoer, overzichtelijke opslag en verwerking van grondstoffen en toeslagstoffen;
- voormengen van de grondstoffen met laadschop;
- bedienen van kleivoorbewerkingsapparatuur, toeslagapparatuur en bewaken van proces.

■ Onderhouden van de installaties, apparatuur en rijdend materieel (laadschop), hetgeen o.m. inhoudt:
- schoonhouden van installaties, apparatuur, terreinen, wasplaats;
- uitvoeren van gebruikersonderhoud;
- uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van technische dienst.

■ Aandacht voor materievreemde voorwerpen.

■ Registreren van verbruiken van grondstoffen en toeslagstoffen.

■ Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Omgaan met grondstoffen en toeslagstoffen. Occasionele krachtinspanning bij opruimingswerk.
- Inspanning bij bedienen van laadschop, reinigingswerkzaamheden, onderhoud van installaties.
- Hinder van lawaai, stof, vuil, modder; hinder van weersomstandigheden bij werkzaamheden buiten.
- Kans op letsel bij onderhoudswerkzaamheden.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL

01.03.01 Keikapper (m/v)

PC 114 
Bakstenen

Bijdrage

Doel:
- Om de ontginning van klei op een normale manier te laten verlopen dienen de keien uit de klei verwijderd te 

worden.

Resultaatsgebieden:
- Met behulp van manueel te bedienen gereedschap dienen de keien uit het kleifront verwijderd te worden.
- Hij zorgt voor een manuele evacuatie van overtollig water.
- Occasioneel zal hij assistentie verlenen.
- Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.

___  __  __  ___ ______ Context ___ __ ___

Afdeling: Voorbereiding

Specifieke informatie: De "keikapper” is werkzaam in de kleigroeve waar hij op een manuele manier de 
“zwerfkeien” of “septaria” uit de klei verwijdert.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Basiskennis van het productieproces.
- Basiskennis elektriciteit/mechanica voor onderhoud en reiniging.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van eenvoudig gereedschap .
- Hanteren van gereedschappen voor reiniging en onderhoud.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met de “klei- of leemontginner’' of met de productieleider of bedrijfsleider.
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.......................................... Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Met behulp van manueel te bedienen gereedschap dienen de keien uit het kleifront verwijderd te worden.

■ Hij zorgt voor een manuele evacuatie van overtollig water.

■ Occasioneel zal hij assistentie verlenen bij:
- schoonhouden van ontginningsinstallaties;
- uitvoeren van gebruikersonderhoud;
- uitvoeren van kleine reparaties aan de ontginningsinstallatie;
- het verplaatsen van de ontginningsinstallatie.

■ Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Inspannende houding op een schuin veelal gebogen werkhouding.
- Langdurige krachtinspanning bij losmaken keien.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, weersomstandigheden en van de modderige omgeving.
- Kans op lichte letsels bij het manueel manipuleren van gereedschap of keien.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

02.01.01 Aflader (artisanale productie) (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Stenen stapelen om verpakt te worden.

Resultaatsqebieden:
- Manueel stapelen van producten op paletten volgens instructies.
- Zintuiglijk controleren en sorteren op de kwaliteit van de producten.
- Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: De functie situeert zich in een artisanale productieomgeving. De aflader stapelt de 
gebakken producten om verpakt te worden.

Rapporteert aan: Productie - of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van zetpatronen.
- Basiskennis van de producten.

Technische vaardigheden:
- Manueel stapelen van producten.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met de andere afladers en met de leidinggevende.
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................. _ . . . . Verantwoordelijkheden .....

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Manueel stapelen van producten op paletten volgens instructies.

■ Zintuiglijk controleren en sorteren op de kwaliteit van de producten.

■ Naleven van voorschriften t.a.v. kwaliteit, milieu en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van stof, tocht en weersinvloeden.
- Langdurige krachtsinspanning bij het met de hand afladen van producten.
- Werken in moeilijke houdingen, bukken en reiken, last van eenzijdige houding en repetitieve bewegingen.
- Kleine kans op letsel bij het manipuleren van producten. Belasting van de gewrichten.

www.optimor.be laatste wijziging december 2016 p. 2/2

http://www.optimor.be


©p^BRiwr
ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 

Bakstenen

02.02,02 Handvormer-vormstenen (artisanale productie) (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Het vormen van producten in een artisanale productieomgeving.

Resultaatsqebieden:
- Vormen van producten.
- Klaarmaken van producten voor verzending en transport
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: De functie situeert zich in een artisanale productieomgeving. De handvormer 
(artisanale productie) staat in voor de vormgeving van de producten, hetzij volledig 
handgevormd hetzij met de hulp van een eenvoudige machine en afwerken voor het 
droog proces.

Rapporteert aan: Productie - of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van de producten (vormen).
- Goede kennis van recepturen en eigenschappen van grondstoffen.

Technische vaardigheden:
- Handmatig vormen van producten of het bedienen van een eenvoudige machine.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met de andere vormers en met de leidinggevende.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

« Vormen van producten hetzij met de hand of met behulp van een eenvoudig te bedienen machine behelst 
o.m.:
- ophalen van klei aan menginstallaties;
- controle op de homogeniteit en plasticiteit van de grondstoffen;
- het manueel vormen van producten vb : vormbak, bezanden, kloppen, bijsnijden, stansen, vervormen
- sporadisch uitvoeren van zeer eenvoudig onderhoud (smeren, vervangen van een onderdeel van de 

machine,...);
- afleggen op drooglatten.

■ Klaarmaken van producten voor verzending en transport, waarbij op een klantgerichte manier gewerkt 
wordt.
- manueel op pallet zetten van de goederen;
- inwikkelen van de pallet met de hand.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- Hinder van stof of ontkistingsolie.
- (Langdurige) krachtsinspanning bij het manipuleren van producten.
- Werken in moeilijke houdingen, bukken en reiken, last van eenzijdige houding en repetitieve bewegingen.
- Kleine kans op letsel bij het manipuleren van producten of droogplanken. Belasting van de gewrichten.
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02.03.01 Inzetter en uitzetter oven (artisanale productie) (m/v)

Bijdrage

Doel:
- De stenen worden gezet in de oven om gebakken te worden en nadien uitgezet.

Resultaatsgebieden:
- Het manueel zetten van gedroogde stenen in de oven (open veldoven of gesloten) volgens instructies.
- Naleven van voorschriften (i.v.m. kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Productie

De functie situeert zich in een artisanale productieomgeving. Producten worden 
manueel in de oven in- en uitgezet.

Productie - of bedrijfsleider

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van zetpatronen en speltechnieken.
- Goede kennis van de producten.

Technische vaardigheden:
- Manueel inzetten en uitzetten van producten.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met de andere in- en uitzetters en met de productie of bedrijfsleider.
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.................... Verantwoordelijkheden .........................................

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Het manueel zetten van gedroogde producten in de oven (open veldoven of gesloten) volgens instructies.
- het manueel uitzetten van de gebakken producten volgens instructies;
- controle op kwaliteit en kleur;
- sorteren van producten volgens instructies.

■ Naleven van voorschriften (ivm kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van stof, tocht en weersinvloeden.
- Langdurige krachtsinspanning bij het met de hand afladen van producten.
- Werken in moeilijke houdingen, bukken en reiken, last van eenzijdige houding en repetitieve bewegingen.
- Kleine kans op letsel bij het manipuleren van producten. Belasting van de gewrichten.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

02.04.01 Machineoperator - Pers (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Bedienen en controleren van een omvangrijke installatie binnen het productieproces zoals de meng-, vorm 

en perseenheid en uitvoeren van ondersteunende productiewerkzaamheden zodanig dat volgens plan en 
normen inzake doelmatigheid, veiligheid en milieu wordt geproduceerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) productielijn.
- Uitvoeren van aan de functie gerelateerde werkzaamheden.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

_________.....................Context ...................................... ...............

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij Machineoperator - Pers lijn ligt 
het accent op het bedienen van een omvangrijke installatie voor de vormgeving van 
producten, aansturen van één (of meerdere) médewerkers. Assisteren bij het oplossen 
van technische problemen. Uittesten van nieuwe processen.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: Machinemedewerker - Pers

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van het een deel van het productieproces.
- Goede kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Ombouwen, instellen, bedienen van computergestuurde en handmatig bediende installaties.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, 

schoonmaken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Vaktechnisch begeleiden van medewerkers (Pers). Melden en bespreken 

van storingen en kwaliteitsproblemen. Doen van voorstellen tot verbeteringen. Overleggen met 
productieleider over planning. Rapporteren van productievoortgang, bijzonderheden.
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............ ................................. Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) productielijn zoals de meng-, 
vorminstallatie/persinstallatie, volgens normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- ombouwen van installaties door het wisselen van onderdelen, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen, stoomtoevoer regelen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van de mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van de machine en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- leveren van bijdragen aan planning van productie en beheer van installaties.

« Uitvoeren van bijkomende aan de functie gerelateerde werkzaamheden, hetgeen onder meer inhoudt:
- ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers;
- analyseren van productiestoring en leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van 

verbeteringen.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- mede toezien op en naleven van voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

........................................................... Werkbelasting ................
- Krachtsinspanning bij ombouwen van installaties en nu en dan sorteren en zetten van producten, 

schoonmaken.
- Occasionele inspannende houding bij zetten van producten, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen 

van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, geur, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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02.05.01 Machinemedewerker - Pers (m/v)

........... Bijdrage

Doel:
- Bedienen van meng, vormmachine/persmachine volgens voorschrift ter ondersteuning van machineoperator 

pers zodanig dat volgens planning en gestelde normen inzake kwaliteit en milieu de productieorders worden 
gerealiseerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van vorminstallatie of persinstallatie.
- Assisteren en inspringen bij de operationele werkzaamheden van machineoperator pers.
- Naleven van voorschriften (i.v.m. kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Productie

Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij Machinemedewerker - Pers ligt 
het accent op het verlenen van assistentie bij de bediening van een installatie volgens 
voorschrift. In het algemeen is sprake van mede ombouwen en instellen van de 
installatie onder functionele verantwoordelijkheid van de operator of leidinggevende. 
Daarnaast kan sprake zijn van brede inzetbaarheid bij het tijdelijk waarnemen van 
taken die tot het niveau van medewerker A worden gerekend zodat de continuïteit van 
de productie verzekerd wordt.

Machineoperator- Pers
Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van het productieproces.
- Kennis van de installatie.

Technische vaardigheden:
- Mede ombouwen, instellen, bedienen van installatie.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, 

schoonmaken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden van storingen en kwaliteitsproblemen aan collega en/of 

techniekers.
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Verantwoordelijkheden .............

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van vorminstallatie of persinstallatie, zodanig dat productievoortgang wordt 
gerealiseerd volgens normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- mede ombouwen van installaties, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van machines en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden.

■ Assisteren en inspringen bij de operationele werkzaamheden van machineoperator pers.

■ Naleven van voorschriften (i.v.m. kwaliteit en kleur), preventie en bescherming, veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting ..........................

- Inspannende houding bij schoonmaken, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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02.06.01 Machineoperator - Zetter (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Bedienen en controleren van een omvangrijke installatie binnen het productieproces zoals de zetmachine en 

uitvoeren van ondersteunende productiewerkzaamheden zodanig dat volgens plan en normen inzake 
doelmatigheid, veiligheid en milieu wordt geproduceerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) machine.
- Uitvoeren van aan de functie gerelateerde werkzaamheden.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij Machineoperator - Zetter ligt 
het accent op het bedienen van een omvangrijke installatie voor het stapelen of zetten 
van producten (zetmachine). Aansturen van één (of meerdere) medewerkers. 
Assisteren bij het oplossen van technische problemen. Uittesten van nieuwe 
processen.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: Machinemedewerker-Zetter

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van het een deel van het productieproces.
- Goede kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Ombouwen, instellen, bedienen van computergestuurde en handmatig bediende installaties.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden ais gebruiker (kleine reparaties, schoon

maken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Vaktechnisch begeleiden van medewerkers-zetter. Melden en bespreken 

van storingen en kwaliteitsproblemen. Doen van voorstellen tot verbeteringen. Overleggen met 
productieleider over planning. Rapporteren van productievoortgang, bijzonderheden.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) machine zoals de zetmachine volgens normen 
inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- ombouwen van installaties door het wisselen van onderdelen, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen van lopende productie;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van de machine en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- leveren van bijdragen aan planning van productie en beheer van installaties.

■ Uitvoeren van bijkomende aan de functie gerelateerde werkzaamheden, waaronder:
- ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers;
- analyseren van productiestoringen en leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van verbeteringen.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- mede toezien op en naleven van voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- Krachtsinspanning bij ombouwen van installaties en nu en dan sorteren en zetten van producten, schoon

maken.
- Occasionele inspannende houding bij zetten van producten, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen 

van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm, omgevingswarmte).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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02.07.01 Machinemedewerker - Zetter (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Bedienen van zetmachine volgens voorschrift ter ondersteuning van Machineoperator - Zetter, zodanig dat 

volgens planning en gestelde normen inzake kwaliteit en milieu de productieorders worden gerealiseerd.

Resultaatsgebieden :
- Bedienen en controleren van zetmachine.
- Assisteren en inspringen bij de operationele werkzaamheden van Machineoperator - Zetter.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

........  .......... Context

ProductieAfdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij Machinemedewerker - Zetter 
ligt het accent op het verlenen van assistentie bij de bediening van een installatie 
volgens voorschrift. In het algemeen is sprake van mede ombouwen en instellen van 
de installatie onder functionele verantwoordelijkheid van de operator of 
leidinggevende. Daarnaast kan sprake zijn van brede inzetbaarheid bij het tijdelijk 
waarnemen van taken die tot het niveau van medewerker A worden gerekend zodat 
de continuïteit van de productie verzekerd wordt.

Machineoperator - Zetter
Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

n.v.t.

Functievereisten .......................... ......................

Kennis:
- Kennis van het productieproces.
- Kennis van de installatie.

Technische vaardigheden'.
- Mede ombouwen, instellen, bedienen van installatie. Hanteren van gereedschappen bij 

onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, schoonmaken) en bij assistentie van 
mecaniciens en elektriciens.

- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden van storingen en kwaliteitsproblemen aan collega en/of

techniekers.. .

www.optimor.be laatste wijziging december 2016 p. 1/2

http://www.optimor.be


Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van zetmachine, zodanig dat productievoortgang wordt gerealiseerd volgens 
normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- mede ombouwen van installaties, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- slechte stenen verwijderen;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van machines en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden.

• Assisteren en inspringen bij de operationele werkzaamheden van machineoperator zetter.

• Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- krachtsinspanning bij het zetten van producten, schoonmaken.
- Inspannende houding bij schoonmaken, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen van de machine
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm, omgevingswarmte).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

02.08.01 Machineoperator - Aflading/ Inpak (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Bedienen en controleren van een omvangrijke installatie binnen het productieproces zoals de machines voor 

het afladen en inpakken van producten en uitvoeren van ondersteunende productiewerkzaamheden zodanig 
dat volgens plan en normen inzake doelmatigheid, kwaliteit, veiligheid en milieu wordt geproduceerd.

Resu Itaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) machine zoals de aflaad- en inpakmachine.
- Ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers.
- Analyseren van productiestoringen en leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van verbeteringen.
- Mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu.

.................... Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij de Machineoperator - 
Aflading/lnpak ligt het accent op het bedienen van een omvangrijke installatie voor het 
afladen en inpakken van producten. Aansturen van één (of meerdere) medewerkers. 
Assisteren bij het oplossen van technische problemen. Uittesten van nieuwe 
processen.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: Machinemedewerker - Aflading/lnpak

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van het productieproces.
- Goede kennis van de producten en procedures.
- Goede kennis van de werking van de machine.
- Goede kennis van de verpakkingsnormen voor het uitrekenen van hoeveelheden.

Technische vaardigheden:
- Ombouwen, instellen, bedienen van computergestuurde en handmatig bediende installaties.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, 

schoonmaken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Leidinggeven: Vaktechnisch begeleiden van medewerkers (Aflading & Inpak).
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden en bespreken van storingen en kwaliteitsproblemen. Doen van 

voorstellen tot verbeteringen. Overleggen met productieleider over planning. Rapporteren van 
productievoortgang, bijzonderheden.
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............................. Verantwoordelijkheden ___

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) machine zoals de aflaad- en inpakmachine volgens 
normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:

- ombouwen van installaties door het wisselen van onderdelen, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen van lopende productie;
- opvolgen van aanvoer en verbruik goederen (vb. paletten, krimpfolie, verpakkingsmaterialen,.,.);
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van machine en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- leveren van bijdragen aan planning van productie en beheer van installaties.

■ Ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers.

■ Analyseren van productiestoringen en leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van verbeteringen.

■ Mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- bewaken van de product kwaliteit (individueel product, afgewerkte pallet) die door de complexe 

installatie kan beschadigd worden;
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- Krachtsinspanning bij ombouwen van installaties en nu en dan sorteren en zetten van producten, 

schoonmaken.
- Occasionele inspannende houding bij zetten van producten, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen 

van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden en product interventie.
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02.09.01 Machinemedewerker - Aflading/lnpak (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Bedienen van een aflaad- en inpakmachine volgens voorschrift ter ondersteuning van machineoperator 

aflading & inpak, zodanig dat volgens planning en gestelde normen inzake kwaliteit en milieu de 
productieorders worden gerealiseerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van aflading- en inpakmachine.
- Inspringen en assisteren bij de operationele werkzaamheden van machineoperator aflading & inpak.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij Machinemedewerker - 
Aflading/lnpak ligt het accent op het verlenen van assistentie bij de bediening van een 
installatie volgens voorschrift. In het algemeen is sprake van mede ombouwen en 
instellen van de installatie onder functionele verantwoordelijkheid van de operator of 
leidinggevende. Daarnaast kan sprake zijn van brede inzetbaarheid bij het waarnemen 
van taken die tot het niveau van de operator worden gerekend zodanig dat de 
continuïteit van de productie verzekerd wordt.

Rapporteert aan: Machineoperator - Aflading/lnpak 
Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: nvt

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van het productieproces.
- Goede kennis van de producten en procedures.
- Toegepaste kennis van de werking van de machine.

Technische vaardigheden:
- Mede ombouwen, instellen, bedienen van installatie. Hanteren van gereedschappen bij 

onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, schoonmaken) en bij assistentie van 
mecaniciens en elektriciens.

- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden van storingen en kwaliteitsproblemen aan collega en/of 

techniekers.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van aflading- en inpakmachine, zodanig dat productievoortgang wordt 
gerealiseerd volgens normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- mede ombouwen van installaties, instellen en aanlopen van productie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van machines en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- in geval van storing manueel sorteren op kwaliteit.

■ Inspringen en assisteren bij de operationele werkzaamheden van machineoperator - aflading & inpak.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid;
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- Krachtsinspanning bij sorteren en zetten van producten, schoonmaken.
- Inspannende houding bij schoonmaken, zetten van producten, reparatiewerkzaamheden, 

ombouwen/instellen van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden en bij manueel sorteren en zetten.
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02.10.01 Bediener - Tram/Trolley/Afzetwagen (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Transporteren van voorgevormde producten naar en van drooginstallatie met behulp van gemechaniseerde 

transportinstallatie (tram, trolley of afzetwagen). Uitvoeren van ondersteunende productiewerkzaamheden 
zodanig dat volgens plan en normen inzake doelmatigheid, veiligheid en milieu wordt geproduceerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van een transportinstallatie.

| - Uitvoeren van aan de functie gerelateerde werkzaamheden.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

ProductieI Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Deze functie situeert zich in de productieomgeving. Bij de Bediener - 
Tram/trolley/afzetwagen ligt het accent op het bedienen van een machine voor de 
verplaatsing van producten van en haar de drooginstallatie.

Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van de producten (vorm).
- Kennis van de opstart van de drogerijkamers en de algemene werking van de drooginstallatie.

Technische vaardigheden:
- Besturen van trolley, manipuleren van hef-en laadsystemen.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, 

schoonmaken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens,
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden en bespreken van storingen en kwaliteitsproblemen. Doen van 

voorstellen tot verbeteringen. Overleggen met productieleider over planning. Rapporteren van 
productievoortgang, bijzonderheden.

- ■
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........... Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van een transportinstallatie zoals deze bestemd voor het intern verplaatsen van 
gevormde of gedroogde producten volgens normen inzake veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- instellen van de installatie;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van de mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van de machine en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- opvolgen van planning droogtijden en toezien op de goede werking van installaties.

« Uitvoeren van bijkomende aan de functie gerelateerde werkzaamheden, waaronder:
- ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers;
- leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van verbeteringen;
- uitvoeren van werkzaamheden van productiemedewerkers (transporteren, sorteren, etc.) indien 

gewenst.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

................... Werkbelasting
- Krachtinspanning bij het nu en dan sorteren en zetten van producten, schoonmaken.
- Inspannende houding bij het besturen van de installatie. Inspannende houding bij occasioneel zetten van 

producten, reparatiewerkzaamheden, ombouwen/instellen van machines.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

I 02.11.01 Meestergast Productie (m/v) transversaal

i . ........— Bijdrage

Doel:
- Zorg dragen voor de uitvoering van werkzaamheden door medewerkers binnen de ploeg, teneinde het 

productieproces (voorbereiding van de grondstof, vormgeving, zetten, drogen en bakken van de producten) 
volgens de gestelde tijdsplanning en conform de geldende kwaliteitsnormen te laten verlopen. Zelf 
deelnemen aan deze werkzaamheden.

Resultaatsgebieden:
- Doen uitvoeren van opdrachten in vaktechnische zin.
- Bewaken van een goede voortgang van het productie en conditioneringsproces.
- Bewaken van de productkwaliteit.
- Zelf deelnemen aan de werkzaamheden van de ploeg.
- Bijdragen aan de realisatie van kwaliteitszorg.
- Verrichten van werkzaamheden.
- Toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en netheid.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: De Meestergast geeft direct leiding aan een ploeg productiemedewerkers. De 
verantwoordelijkheid betreft de dagelijkse aansturing met de medewerkers, doelmatig 
en veilig ombouwen, instellen en bedienen van machines, beoordelen en doen 
verhelpen van storingen, realisatie van productiviteit en kwaliteit.

Rapporteert aan: Productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: Productiemedewerkers (ongeveer 10)

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van de productie(organisatie) en bijhorende (werk)processen.
- Grondige kennis van de werking van productiemachines en -installaties.
- Grondige kennis van grondstoffen, halffabricaten en afgewerkte producten en bijhorende recepturen.
- Grondige kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.

J - Kennis van MS office, SAP.

Technische vaardigheden:
- Instellen en bedienen van machines/apparaten/installaties.
- Hanteren van handgereedschap.
- Accuraat instellen van machines/apparaten/installaties en uitvoeren van controles.
- Alert reageren in geval van storingen.

Communicatievaardigheden:
- Leidinggeven: Geven van vaktechnische aanwijzingen aan medewerkers.
- Intern: Bespreken van productie- voortgang met betrokkenen/belanghebbenden. Melden van 

kwaliteitsproblemen. Doen van voorstellen bij deelname aan overleg. Bijhouden van productiegegevens en 
noteren van bijzonderheden hieromtrent. Zorgen voor een juiste vaktechnische uitvoering van 
werkzaamheden binnen de ploeg. Onderhouden van contacten met o.a.: medewerkers (vaktechnische 
werkzaamheden), collega's (overleg, informatie), technische dienst (storingen), kwaliteitsdienst 
(kwaliteitsafwijkingen), magazijn (aan- en afvoer materialen).
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Doen uitvoeren van opdrachten in vaktechnische zin, o.a. door:
- geven van aanwijzingen/instructies;
- uitoefenen van toezicht.

■ Bewaken van een goede voortgang van het productie en conditioneringsproces, o.a. door:
- zorgen voor de toevoer van de benodigde grondstoffen en hulpmaterialen naar de 

machines/apparaten/installaties;
- controleren van de instelling van de machines/apparaten/ installaties en zonodig (laten) corrigeren;
- toezien op het realiseren van gestelde normen en op een goede werking van de 

machines/apparaten/installaties;
- zorg dragen voor het correct afvoeren van de geproduceerde goederen;
- uitvoeren van (kleine) reparaties, melden van storingen.

■ Bewaken van de productkwaliteit, o.a. door:
- uitvoeren van controles op kwaliteit van de producten tijdens het productieproces, zonodig nemen van 

corrigerende maatregelen;
- controleren van producten op geldende kwaliteitsnormen, apart zetten en de mogelijke afwijkingen of 

gebreken melden.

■ Zelf deelnemen aan de werkzaamheden van de ploeg.

■ Bijdragen aan de realisatie van kwaliteitszorg, o.a. door:
- zich op de hoogte te stellen van kwaliteitsvoorschriften;
- zorgen dat kwaliteitssystemen gewaarborgd worden;
- melden van afwijkingen;
- doen van voorstellen t.a.v. verbetering van de kwaliteitszorg.

■ Verrichten van werkzaamheden als:
- administratief bijhouden van productiegegevens;
- zorgen voor informatieoverdracht bij ploegenwisseling;
- toezien op het schoonhouden van machines/ apparaten/installaties en werkomgeving;
- toezien op het in acht nemen van veiligheid - en hygiëne-eisen en deze zelf naleven;
- inwerken en begeleiden van nieuwe medewerkers.

> Toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en netheid
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting
- Uitoefenen van kracht bij het verplaatsen van grondstoffen en eindproducten.
- Staan, bukken, buigen, inspannende houding bij sommige werkzaamheden.
- Hinder van lawaai, stof, vuilen weersomstandigheden.
- Kans op letsel bij werken in de nabijheid van bewegende machineonderdelen.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

02.12.01 Sorteerder herpakking (m/v)

Bijdrage
......

Doel:
- Producten sorteren en zorgen dat het tasveld ordelijk blijft.

Resultaatsgebieden:
- Volgens opdracht producten sorteren op kleur - kwaliteit.
- Pakken waarvan de verpakking is stukgegaan van een nieuwe verpakking voorzien.
- Slechte producten verwijderen.
- Pakken die zijn omgevallen opruimen, herstapelen en herinpakken.
- Het tasveld ordelijk en proper houden.
- Inspringen bij andere werkzaamheden.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

............ Context ...........................

ProductieAfdeling:

Specifieke informatie;

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Het sorteren van producten gebeurt op basis van een zintuiglijke waarneming (kleur- 
kwaliteit). Pakken producten waarvan de verpakking is stukgegaan moeten 
heringepakt worden.

Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van de producten (kleur - kwaliteit).

Technische vaardigheden:
- Manueel sorteren van producten.
- Manueel herstapelen van producten.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie met leidinggevende en collega’s.

www.optimor.be laatste wijziging december 2016 p. 1/2

http://www.optimor.be


Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief 

• Volgens opdracht stenen sorteren op kleur - kwaliteit.

■ Pakken waarvan de verpakking is stukgegaan van een nieuwe verpakking voorzien.

■ Slechte stenen verwijderen.

■ Pakken die zijn omgevallen opruimen, herstapelen en herinpakken.

■ Het tasveld ordelijk en proper houden.

■ Inspringen bij andere werkzaamheden.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van weersomstandigheden (buitenwerk).
- Krachtspanning ingeval van langdurige manuele manipulatie van producten.
- Kleine kans op letsel bij de manipulatie van producten.
- Inspannende houding bij gebogen werkhouding.
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02.13.01 Sorteerder trommelinstallatie (manueel) (m/v)

| Bijdrage

Doel:
- Het verouderen van producten door middel van een trommelinstallatie.
- Na het trommelen (verouderingsproces) worden de producten gesorteerd en manueel gestapeld om opnieuw 

verpakt te worden.

Resultaatsgebieden.'
- Door middel van een eenvoudige installatie worden producten getrommeld, gesorteerd en opnieuw verpakt.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling.' Productie

Specifieke informatie: Een sorteerder trommelinstallatie A zal 
bestemd is om stenen te verouderen, 
manueel.

een eenvoudige 
De handelingen

installatie
gebeuren

bedienen die 
in hoofdzaak

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van de installatie.
- Kennis van de producten en het verouderingsproces.
- Kennis van de sorteringscriteria.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van de installaties.
- Hanteren van gereedschappen voor reiniging en onderhoud.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met productieleider of bedrijfsleider.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Door middel van een eenvoudige installatie worden producten getrommeld, gesorteerd en opnieuw verpakt. 
Deze taak houdt onder meer in :
- Het manueel ontpakken van producten;
- oordeelkundig inbrengen van de producten in de trommelinstallatie;
- toevoegen van hulpstoffen volgens voorschrift;
- het verouderingsproces volgen;
- de producten sorteren op braak, kwaliteit, kleur, etc.;
- met de hand stapelen om opnieuw verpakt te worden.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Inspannende houding bij ontladen van de installaties, reinigingswerkzaamheden, onderhoud.
- Langdurige kracht inspanning bij sorteren en herstapelen van producten.
- Omgaan met toeslagstoffen.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op lichte letsels bij het manueel manipuleren van installatie en producten.
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02.14.01 Sorteerder trommelinstallatie (geautomatiseerd) (m/v)

.........................................Bijdrage

Doel:
- Het verouderen van producten door middel van een trommelinstallatie,
- Na het trommelen (verouderingsproces) worden de producten gesorteerd en gestapeld om opnieuw verpakt 

te worden.

Resultaatsqebieden:
I - Door middel van een geautomatiseerde installatie worden producten getrommeld, gesorteerd en opnieuw
J verpakt.
I - Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Een sorteerder trommelinstallatie B zal een geautomatiseerde installatie bedienen die 
bestemd is om producten te verouderen.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

' . . Functievereisten

Kennis:
- Kennis van de installatie.
- Kennis van de producten en het verouderingsproces.
- Kennis van de sorteringscriteria.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van de geautomatiseerde installaties
- Hanteren van gereedschappen voor reiniging en onderhoud. 

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met productieleider of bedrijfsleider.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Door middel van een geautomatiseerde installatie worden stenen getrommeld, gesorteerd en opnieuw 
verpakt. Deze taak houdt onder meer in :
- het ontpakken van producten;
- oordeelkundig inbrengen van de producten in de trommelinstallatie;
- toevoegen van hulpstoffen volgens voorschrift;
- het verouderingsproces volgen;
- door middel van een geautomatiseerde installatie (cfr. zetmachine), de getrommelde producten sorteren 

en zetten om te bakken of te verpakken.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Inspannende houding bij controle van de installaties, reinigingswerkzaamheden, onderhoud.
- Kracht inspanning bij eventuele tussenkomsten bij het sorteren en herstapelen van producten.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsels bij bediening van de installatie en bij onderhoudswerkzaamheden.
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02.15.01 Stoker (semi-geautomatiseerde ovens) (m/v)

................................ Bijdrage

Doel:
- Bedienen en controleren van een omvangrijke installatie binnen het productieproces zoals de oven(s), en 

uitvoeren van ondersteunende productiewerkzaamheden zodanig dat volgens plan en normen inzake 
doelmatigheid, kwaliteit, veiligheid en milieu wordt geproduceerd.

Resultaatsgebieden:
- Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) installatie zoals de oven.
- Uitvoeren van bijkomende aan de functie gerelateerde werkzaamheden.
- Kwaliteit, veiligheid en netheid.

Context

Afdeling: Productie

Specifieke informatie: Bij de Stoker (semi-geautomatiseerde ovens) ligt het accent op het bedienen van een 
omvangrijke, semi-geautomatiseerde en procesmatig complexe installatie voor het 
bakken van producten. Assisteren bij het oplossen van problemen. Uittesten van 
nieuwe processen.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: nvt

Functievereisten

Kennis:
- Toegepaste kennis m.b.t. ovens en drogerijen.
- Toegepaste kennis van regels/procedures m.b.t. ovens en drogerijen.
- Toegepaste kennis van mechanica.
- Toegepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.

Technische vaardigheden:
- Ombouwen, instellen, bedienen van een niet volledig geautomatiseerde oven.
- Hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden als gebruiker (kleine reparaties, 

schoonmaken) en bij assistentie van mecaniciens en elektriciens.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en milieu en bewaking van procesgang.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisselen van informatie. Melden en bespreken van storingen en kwaliteitsproblemen. Doen van 

voorstellen tot verbeteringen. Overleggen met productieleider over planning. Rapporteren van 
productievoortgang, bijzonderheden.
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....................... Verantwoordelijkheden .............................

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Bedienen en controleren van een (veelal grootschalige) installatie zoals de oven, zodanig dat wordt gewerkt 
volgens normen inzake kwaliteit en veiligheid, hetgeen o.m. inhoudt:
- opvolgen instelling van de installatie;
- nemen van monsters en laten keuren;
- op basis van voorschriften en ervaring bijsturen;
- signaleren van storingen/defecten, uitvoeren van kleine reparaties en assisteren van mecaniciens en 

elektriciens;
- uitvoeren van klein onderhoud zoals verwisselen van slijtdelen, schoonmaken van de installaties en 

werkplek;
- registreren van productiegegevens en bijzonderheden;
- leveren van bijdragen aan planning van productie en beheer van installaties.

■ Uitvoeren van bijkomende aan de functie gerelateerde werkzaamheden, waaronder:
- ondersteuning bij oplossen van problemen;
- ondersteunen van productieleider bij het opleiden van nieuwe medewerkers;
- analyseren van productiestoringen en leveren van bijdragen bij het beoordelen en testen van 

verbeteringen;
- meehelpen en/of overnemen van de diverse werkzaamheden van productiemedewerkers;
- zelfstandig werken.

■ Kwaliteit, veiligheid, netheid.
- mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

............  Werkbelasting
- Inspannende houding bij reparatiewerkzaamheden.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, temperatuur (winter soms koud, zomer soms warm).
- Kans op letsel bij reinigen van machines, reparatiewerkzaamheden.
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02.16.01 Zetter (artisanale productie) (m/v)

...................... ...................... Bijdrage

Doel:
- Het zetten van producten in een artisanale productieomgeving.

Resultaatsgebieden:
- Manueel zetten van de producten overeenkomstig de ontvangen instructies van en naar diverse installaties.
- Intern transport van de producten naar- en van de “drooginstallatie”.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Productie

De functie situeert zich in een artisanale productieomgeving. De zetter staat in voor het 
manueel zetten van producten tussen de vormgeving en het bakproces.

Productie - of bedrijfsleider

n.v.t.

Functievereisten.....................

| Kennis:
- Kennis van de producten en de juiste zetpatronen.

Technische vaardigheden:
- Het manipuleren van pas gevormde of gedroogde producten.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met de andere zetters en met de leidinggevende.
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.................. .........................Verantwoordelijkheden .............

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Manueel zetten van de producten overeenkomstig de ontvangen instructies van en naar diverse installaties.

■ Intern transport van de producten naar- en van de ‘‘drooginstallatie’'.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van stof, tocht en weersinvloeden.
- Langdurige krachtsinspanning bij het met de hand afladen van producten.
- Werken in moeilijke houdingen, bukken en reiken, last van eenzijdige houding en repetitieve bewegingen.
- Kleine kans op letsel bij het manipuleren van producten. Belasting van de gewrichten.
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03.01.01 Heftruckchauffeur (m/v)
—

Bijdrage

Doel:
- Transporteren van producten naar en op het tasveld en zorgen voor het op orde zijn van het tasveld.
- Laden (en lossen) van vrachtwagens.

Resultaatsgebieden:
- Volgens opdracht transporteren van producten met heftruck naar tasveld en op het tasveld.
- In opdracht gereedzetten van te verladen partijen.
- Het laden van de vrachtwagens.
- Toezien op de juiste belading (soort, aantallen, documenten).
- Mede zorgen voor een goed beheer van het tasveld.
- Administratieve verwerking van de leveringsbonnen.
- Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan heftruck.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

LogistiekAfdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

/

Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

n.v.t.

....................... Functievereisten ...................

Kennis:
- Kennis van de producten en locaties.
- Kennis van laadtechnieken.

Technische vaardigheden:
- Besturen en manoeuvreren met heftruck.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Informatie uitwisselen met productie en binnendienst.
- Extern: Geven van aanwijzingen aan chauffeurs. Contacten met externen (klanten - vrachtwagenbe

stuurders).
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Volgens opdracht transporteren van producten met heftruck naar tasveld en op het tasveld, zodanig dat 
functioneel gebruik, veiligheid en doelmatige verlading en doelmatig voorraadbeheer zijn gewaarborgd.

■ In opdracht gereedzetten van te verladen partijen.

■ Het laden van de vrachtwagens.

« Toezien op de juiste belading (soort, aantallen, documenten).

■ Mede zorgen voor een goed beheer van het tasveld. Hiertoe herplaatsen van partijen, zorgen voor orde en 
netheid, manueel herstapelen van producten en mede opnemen van voorraad.

■ Administratieve verwerking van de leveringsbonnen.

■ Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan heftruck.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Occasionele krachtinspanning bij handmatig herstapelen van producten.
- Inspannende houding bij manoeuvreren van heftruck.
- Hinder van weersomstandigheden door buitenwerkzaamheden, lawaai van heftruck, stof.
- Kans op letsel door heftruckverkeer/vrachtverkeer.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

03.02.01 Vrachtwagenchauffeur (beleveren klanten-werven) (m/v)

Bijdrage

Doel:
- Transporteren van producten naar klanten (handelaars in bouwmaterialen) of naar werven.

Resultaatsgebieden:
- Volgens opdracht transporteren van producten met vrachtwagen naar klanten/werven.
- Afladen van vrachtwagen op werven volgens instructies.
- Toezien op de juiste belading.
- Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan vrachtwagen.
- Naleven van alle wettelijke regels, inzonderheid verkeersregels en veiligheidsvoorschriften op werven.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Logistiek

/

Chef expeditie

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van producten.
- Kennis van laad- en lostechnieken.

Technische vaardigheden:
- Besturen en manoeuvreren met vrachtwagen.
- Aandacht hebben in het verkeer. Aandacht bij laad en losactiviteiten en afhandeling van documenten.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Informatie uitwisselen met productie en binnendienst. Geven van aanwijzingen aan 

heftruckchauffeurs.
- Extern: Contacten met klanten en werfleiders.
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.......................... ................ Verantwoordelijkheden ..........

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Volgens opdracht transporteren van producten met vrachtwagen naar 
bouwmaterialen) of rechtstreeks naar werven.

klanten (handelaars in

- Afladen van vrachtwagen op werven volgens instructies.

■ Toezien op de juiste belading (soort, aantallen, documenten).

■ Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan vrachtwagen.

■ Naleven van alle wettelijke regels, inzonderheid verkeersregels en veiligheidsvoorschriften op werven
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Occasionele en beperkte krachtsinspanning bij laad en loswerk.
- Inspannende houding bij manoeuvreren met vrachtwagen en laad en loswerk.
- Hinder van weersomstandigheden, in het bijzonder bij laad en loswerk.
- Kans op verkeersongeluk.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

I 03.03.01 Vrachtwagenchauffeur (grondstoffen) (m/v)

r;;;; -... - -—. - --.... --
Bijdrage

- . - -- - -- ......... ........ -

Doel:
- Transporteren van grondstoffen van de kleiontginning naar de fabriek of van andere materialen binnen het 

fabrieksterrein of tussen de ontginning en de fabriek.

Resultaatsgebieden:
- Volgens opdracht transporteren van grondstoffen van de kleiontginning naar de fabriek.
- Volgens opdracht transporteren van andere materialen binnen het fabrieksterrein.
- Het storten van de grondstoffen volgens de voorschriften.
- Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan vrachtwagen.
- Naleven van verkeersregels en veiligheidsvoorschriften.

Context

Afdeling: Logistiek

Specifieke informatie: /

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Basiskennis van de verschillende grondstoffen.
- Kennis van de bedrijfsprocedures en voorschriften.

Technische vaardigheden:
- Besturen en manoeuvreren met vrachtwagen.
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en deze van anderen in het bijzonder op glibberig en moeilijk terrein. 

Communicatievaardigheden:
- Intern: Informatie uitwisselen met productie en kleivoorbereiding.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Volgens opdracht transporteren van grondstoffen van de kleiontginning naar de fabriek 
(fabrieksterrein/openbare weg).

■ Volgens opdracht transporteren van andere materialen binnen het fabrieksterrein.

■ Het storten van de grondstoffen volgens de voorschriften.

■ Uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan vrachtwagen.

■ Naleven van verkeersregels en veiligheidsvoorschriften
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Inspannende houding bij manoeuvreren met vrachtwagen.
- Hinder van weersomstandigheden, lawaai van vrachtwagen en vaak modderige werkomgeving.

www.optimor.be laatste wijziging december 2016 p. 2/2

http://www.optimor.be


ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

03.04.01 Meestergast logistiek (m/v)

- - -- - - - ----- -.. - - -
Bijdrage

-..... -- ----- — -- - — -

Doel:
- Leiding nemen over de andere heftruckchauffeurs.
- Het beheren van de voorraden van de afgewerkte producten.
- De administratieve verwerking van de leveringen en een laatste visuele kwaliteitscontrole van de producten 

die klaar staan voor afhaling.

Resultaatsgebieden:
- Volgens opdracht transporteren van stenen met heftruck naar tasveld en op het tasveld.
- Leidinggeven aan en organiseren van de afdeling.
- Voorbereiden en plannen van de werkzaamheden.
- Aansturen van de werkzaamheden.
- Toezien op het naleven van de handhaving van milieu-, bedrijfs- en veiligheidsvoorschriften.

................. .......... ............................. Context .............. .....................

Afdeling: Logistiek

Specifieke informatie: De meestergast-logistiek geeft direct leiding aan een ploeg van heftruckchauffeurs. Hij 
zal ervoor zorgen dat de afhalingen (en eventuele leveringen) op een goed 
georganiseerde manier en met een correcte dienstverlening kunnen verlopen.

Rapporteert aan: Productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: 3 - 5 heftruckchauffeurs

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van de logistieke processen en de bijhorende (werk)processen.
- Grondige kennis van de werking van de logistieke installatie en machines.
- Grondige kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Kennis van MS Office en SAP.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van transportmaterieel. '
- Oplettend zijn omwille van veiligheid en bij controle juiste verzending.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Afstemmen en informatie uitwisselen met bedrijfsleider, technische dienst en verkoopdienst.
- Extern: Afstemmen en informatie uitwisselen met klanten en chauffeurs van derden.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Volgens opdracht transporteren van producten met heftruck naar tasveld en op het tasveld, zodanig dat 
functioneel gebruik, veiligheid en doelmatige verlading en doelmatig voorraadbeheer zijn gewaarborgd.
- in opdracht gereedzetten van te verladen partijen;
- het laden van de vrachtwagens;
- toezien op de juiste belading (soort, aantallen, documenten);
- mede zorgen voor een goed beheer van het tasveld, hiertoe herplaatsen van partijen, zorgen voor orde 

en netheid, manueel herstapelen van producten en mede opnemen van voorraad;
- administratieve verwerking van de leveringsbonnen;
- uitvoeren van dagelijks en klein onderhoud aan heftruck.

■ Leidinggeven aan en organiseren van de afdeling, zodanig dat voldaan wordt aan de normen inzake 
doelmatigheid, beschikbaarheid van personeel en middelen, veiligheid en milieu, hetgeen o.m. inhoudt:
- zorgen voor een juiste kwalitatieve en kwantitatieve bezetting;
- zorgen voor indelen van medewerkers, zorgen voor werkinstructies, procedures en hulpmiddelen;
- zorgen voor communicatie, motivatie, training, begeleiding en toepassing 

arbeidsvoorwaardenregelingen.

« Voorbereiden en plannen van de werkzaamheden inzake het ontladen, sorteren en opslaan van gereed 
product, verzend gereedmaken en verzenden van orders, het klaarmaken en verzenden van monsters op 
basis van productieplanning en expeditieplanning verkoopdienst.

■ Aansturen van de werkzaamheden, zodanig dat voldaan wordt aan de gestelde normen inzake 
doelmatigheid en voldaan wordt aan afspraken met klanten. Hiertoe :
- controleren van staat van heftrucks, signaleren van gebreken, beoordelen van storingen, regelen van de 

kleine dagelijkse onderhoudswerkzaamheden aan de heftrucks;
- indelen en op orde houden van tasveld;
- bewaken van de productiviteit;
- regelen van transport van gereed product naar tasveld;
- af en toe nemen van monsters voor klanten en zorgen voor verzending;
- toezicht houden op een degelijke belading en vastmaken van de lading door de vrachtwagenchauffeurs;
- kwalitatief toezicht op vrachtwagens die zich aanbieden voor belading;
- controleren op voldoen aan afspraken met klanten;
- zorgen voor uitschrijven van afleverdocumenten;
- registreren van afleveringen, werkuren en voorraden product.

■ Toezien op het naleven van de handhaving van milieu-, bedrijfs- en veiligheidsvoorschriften.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van wisselende weersomstandigheden bij werkzaamheden buiten, stof, lawaai heftruck.
- Inspannende houding bij manoeuvreren met heftruck.
- Kans op letsel door heftruck-/vrachtverkeer.
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I p. @ j ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

I 03.05.01 Magazijnier (m/v)

.. - — -..... —. - -... -■ - - --
.......... Bijdrage.......... ..........

- — --- - — - - - - -

Doel:
- Waarborgen van een adequate ontvangst, beperkte controle, opslag en uitgifte van technische materialen

door een doeltreffend magazijnbeheer en het tijdig klaarmaken van de nodige materialen op afroep.

Resultaatsqebieden:
- Zorgen voor de ontvangst, beperkte controle (geen technische controle), stockage en registratie van 

binnenkomende goederen.
- Voorbereiden van materialen voor interne gebruikers.
- Verrichten van bijkomende functiegerelateerde werkzaamheden.
- Bijdragen aan een veilige, verbeterde en nette werkplek.

Context

Afdeling: Logistiek

Specifieke informatie: De Magazijnier zorgt voor de ontvangst, controle en registratie van de 
technische goederen en zet deze weg op de daartoe voorziene plaatsen. Hij zorgt voor 
het klaarmaken van materialen voor de interne klanten zodat zij steeds over alle nodige 
materialen beschikken om specifieke werkzaamheden uit te voeren. Naast het klaarmaken van 
materialen kunnen medewerkers ook materialen opvragen aan de toonbank. Ook beheer 
van grotere machines (hoogtewerkers, slijpschijven, klopboorhamers - reservatie dienst)

Rapporteert aan: Verantwoordelijke Werkplaats

Geeft leiding aan: nvt

.............. ............................. Functievereisten ........

Kennis:
- Basiskennis van de installaties en machines op de werkvloer, zonder dat enige technische kennis vereist is.
- Kennis van goederen en materialen op voorraad.
- Kennis van magazijnindeling en veiligheidsvoorschriften.

Technische vaardigheden:

- Bedienen van een heftruck (occasioneel)
- Bedienen van een PC.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Ontvangen van opdrachten en melden van tekorten aan verantwoordelijke. Informeren van interne 

gebruiker over beschikbaarheid van materialen en bestellingen. Te woord staan en beantwoorden van 
hieraan gerelateerde vragen van diverse klanten.

- Extern: Te woord staan van leveranciers/distributiebedrijven bij de levering van goederen.
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..... _ . ...... ...... .....................Verantwoordelijkheden..................................................................

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Zorgen voor de ontvangst, beperkte controle (geen technische controle), stockage en registratie van 
binnenkomende goederen, dit houdt ondermeer in:
- vaststellen en doorgeven van voorraadtekorten op basis van stockvoorraden uit SAP;
- zorgen voor de fysieke controle van ontvangsten (het betreft een beperkte controle, aangezien de 

technische controle door de technische staff gebeurt) en controleren tov de bestelbon;
- vergelijken van administratieve met werkelijke voorraden, uitzoeken en corrigeren van verschillen;
- opmaken van label en sticker ter opvolging van de materialen;
- stockeren van ontvangen materialen op de daartoe voorziene plaats.

■ Voorbereiden van materialen voor techniekers, door:
- ontvangen en analyseren van werkorders van de verantwoordelijke, eventueel bijkomende uitleg vragen 

aan verantwoordelijke/orderaanvrager;
- nakijken in het systeem of alle nodige stukken voorradig zijn, melden van eventuele tekorten en 

voorbereiden van bestellingen in geval van tekorten;
- samenstellen van de materialen met al het nodige materiaal volgens werkorder en uitschrijven van de 

materialen op kostenplaats of persoon;
- verwittigen van de persoon wanneer materiaal beschikbaar is;
- terug op voorraad nemen van materialen die niet werden gebruikt; beperkte controle van de staat van 

grotere machines bij afgifte;
- afleveren van materialen aan de toonbank.

■ Verrichten van bijkomende functiegerelateerde werkzaamheden door:
- meewerken aan stocktellingen en opzoeken van afwijkingen;
- aanpassen van locaties in het systeem in functie van de efficiëntie van het magazijn;
- correct naleven van de veiligheid en milieuprocedures (opslag gevaarlijke producten);
- up-to-date houden van het magazijn door verwijderen van verdwenen goederen, of uitschrijven van 

materiaal dat niet meer gebruikt wordt, dit op verzoek van de technische staff.

■ Bijdragen aan een veilige, verbeterde en nette werkplek, hetgeen o.m. inhoudt:
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

..................... Werkbelasting

- Uitoefenen van kracht bij het verplaatsen van technische materialen.
- Inspannende houding bij het lossen en in rekken plaatsen van goederen zoals staan, buigen en bukken 

gedurende een klein deel van de dag.
- Kans op letsel door het uithalen en wegzetten van goederen.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

04.01.01 Elektricien A (m/v) transversaal

Bijdrage

I
Doel:
- Uitvoeren van correctief en preventief onderhoud en constructiewerkzaamheden op elektrotechnisch en 

besturingstechnisch gebied volgens planning en storingsmeldingen, zodanig dat op een doelmatige wijze de 
beschikbaarheid van installaties en apparatuur wordt gerealiseerd en voldaan wordt aan de voorschriften 
inzake kwaliteit en milieu.

- Oplossen van storingen alsmede controleren en bijregelen en in beperkte zin aanpassen van programma’s 
voor PLC gestuurde installaties.

Resultaatsgebieden:
- Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op elektrotechnisch 

en elektronisch/meet- en regeltechnisch gebied en secundair op mechanisch gebied.
- Uitvoeren van inspecties.
- Bijdragen aan verbetering van installaties.
- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Techniek

Specifieke informatie: Een elektricien A is in staat alle voorkomende elektrotechnische werkzaamheden 
zelfstandig uit te voeren. •

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Meestergast onderhoud, chef van de “technische omkadering” of bedrijfsleider

Elektricien B

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van elektriciteit. Basiskennis PLC.
- Toegepaste kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Beschikken over een attest B4/B5 (toezicht hoogspanningscabine).
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van apparatuur, demonteren en monteren en werken met gereedschappen en meetapparatuur.
-. Maken van schetsen/schema’s. .
- Nauwkeurig zijn omwille van veiligheid.

Communicatievaardigheden:
- Leidinggeven: begeleiden van Elektricien B.
- Intern: Overleggen met opdrachtgevers/aanvragers omtrent diagnose, uitvoering van onderhoud en 

opdrachten, veiligstellen en overdragen van installaties. Adviseren inzake modificaties.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

' ■ Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op 
elektrotechnisch en elektronisch/meet- en regeltechnisch gebied en secundair op mechanisch gebied, 
zodanig dat de beschikbaarheid optimaal is, hetgeen o.m. inhoudt:
- kennisnemen van werkopdrachten, technisch bestek, tekeningen, schema's, manuals;
- beoordelen van storing of uit te voeren onderhoudsopdracht (diagnose, aanpak, gereedschappen en 

hulpmiddelen, veiligstellen); overleggen met chef, plantmanager, productieleider bij complexe storingen 
of opdrachten;

- mede zorgen voor en verifiëren van voldoen aan voorwaarden (veiligheid, vergunningen, afstemming);
- toezicht op hoogspanningscabine;
- (de)monteren, repareren, reviseren en vervangen van apparatuur/onderdelen;
- ombouwen, inregelen en testen van installaties;
- aanpassen parameters (PLC besturing);
- overdragen van installaties aan productie; functioneel ondersteunen van operators;
- mede zorgen voor up-to-date houden van technische documentatie;
- verzorgen van bijkomende registraties.

■ Uitvoeren van inspecties, teneinde op systematische wijze informatie over de technische conditie te 
verkrijgen t.b.v. correctief onderhoud en preventief onderhoud, hetgeen o.m. inhoudt:
- inspecteren van onderhoudstoestand van installaties en apparatuur, signaleren van en anticiperen op 

onregelmatigheden;
- desgewenst nemen van maatregelen ter voorkoming van dreigend productieverlies, schade aan 

installaties en in kader van milieu en veiligheid;
- monitoren van en eventueel bijsturen van productieprocessen;
- doen van voorstellen m.b.t. uitvoeren van periodieke onderhoud- en revisiewerkzaamheden.

■ Bijdragen aan verbetering van installaties, hetgeen o.m. inhoudt:
- uitwerken van voorstellen inzake aanpassing van installaties door inbrengen van een gedegen kennis 

van de installaties en productieprocessen en door praktische kennis en ervaring;
- begeleiden/coördineren van de realisatie van projecten;
- wijzigen van elektronische besturingsprogramma’s binnen bestaande concept.

■ Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage, hetgeen o.m. inhoudt:
- verantwoorden van ge-/verbruikte materialen en onderdelen;
- opgeven van bestellingen en het ter reparatie aanbieden van onderdelen volgens procedure;
- registreren van werkuren, uitgevoerde werkzaamheden.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Uitoefenen van kracht bij het verplaatsen en hanteren van installatiedelen.
- Soms gedwongen houdingen bij inspecties en werken op moeilijk toegankelijke plaatsen.
- Hinder van lawaai, stof, warmte (drooginstallatie of ovens). Dragen van persoonlijke beschermingsmiddelen.
- Kans op letsel door in aanraking komen met bewegende of hete installatiedelen of door aanraking van onder 

spanning staande installaties.
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[/ ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

04.02.01 Elektricien B (m/v) transversaal

Doel:

Bijdrage
... -

- Uitvoeren van correctief en preventief onderhoud en constructiewerkzaamheden op elektrotechnisch gebied
volgens planning en storingsmeldingen, zodanig dat op een doelmatige wijze de beschikbaarheid van 
installaties en apparatuur wordt gerealiseerd en voldaan wordt aan de voorschriften inzake kwaliteit en 
milieu.

Resultaatsqebieden:
- Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op elektrotechnisch 

en beperkt elektronisch/meet- en regeltechnisch gebied en secundair op mechanisch gebied.
- Uitvoeren van inspecties.
- Leveren van bijdragen aan de uitwerking van voorstellen inzake aanpassing van installaties.
- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Techniek

Specifieke informatie: Een elektricien B is in staat algemeen voorkomende onderhoudswerkzaamheden op 
elektrotechnisch gebied zelfstandig uit te voeren op basis van instructies en 
aanwijzingen. Onder begeleiding voert hij ook omvangrijke en meer complexe 
opdrachten uit.

Rapporteert aan: Elektricien A, meestergast onderhoud, en de chef van de “technische omkadering"

Geeft leiding aan: nvt

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van elektriciteit. Basiskennis PLC.
- Toegepaste kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van apparatuur, demonteren en monteren en werken met gereedschappen en meetapparatuur.
- Maken van schetsen.
- Nauwkeurig zijn omwille van veiligheid.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Overleggen met opdrachtgevers/aanvragers omtrent diagnose, uitvoering van onderhoud en 

opdrachten, veiligstellen en overdragen van installaties.
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.................... Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Uitvoeren van de algemeen voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, op elektro
technisch en beperkt elektronisch/meet- en regeltechnisch gebied, zodanig dat de beschikbaarheid 
optimaal is, hetgeen o.m. inhoudt:
- kennisnemen van werkopdrachten, technisch bestek, tekeningen, schema's, manuals;
- beoordelen van storing of uit te voeren onderhoudsopdracht (diagnose, aanpak, gereedschappen en 

hulpmiddelen, veiligstellen); overleggen met elektricien A, chef, plantmanager, productieleider bij 
complexe storingen of opdrachten;

- mede zorgen voor en verifiëren van het voldoen aan voorwaarden (veiligheid, vergunningen, 
afstemming);

- (de)monteren, repareren, reviseren en vervangen van apparatuur/onderdelen;
- ombouwen, inregelen en testen van installaties;
- overdragen van installaties aan productie; functioneel ondersteunen van operators;
- mede zorgen voor up-to-date houden van technische documentatie;
- verzorgen van bijkomende registraties.

■ Uitvoeren van inspecties, teneinde op systematische wijze informatie over de technische conditie te 
verkrijgen t.b.v. correctief onderhoud en preventief onderhoud, hetgeen o.m. inhoudt:
- inspecteren van onderhoudstoestand van installaties en apparatuur, signaleren van en anticiperen op 

onregelmatigheden;
- desgewenst nemen van maatregelen ter voorkoming van dreigend productieverlies, schade aan 

installaties en in kader van milieu en veiligheid;
- rapporteren van de bevindingen.

■ Leveren van bijdragen aan de uitwerking van voorstellen inzake aanpassing van installaties, vnl. door 
inbrengen van praktische kennis en ervaring.

- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage, hetgeen o.m. inhoudt:
- verantwoorden van ge-/verbruikte materialen en onderdelen;
- opgeven van bestellingen en het ter reparatie aanbieden van onderdelen volgens procedure;
- registreren van werkuren, uitgevoerde werkzaamheden.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Uitoefenen van kracht bij het verplaatsen en hanteren van installatiedelen.
- Soms gedwongen houdingen bij inspecties en werken op moeilijk toegankelijke plaatsen.
- Hinder van lawaai, stof, warmte (drooginstallatie of ovens), vuil. Dragen van persoonlijke beschermings

middelen.
- Kans op letsel door in aanraking komen met bewegende of hete installatiedelen of door aanraking van onder 

spanning staande installaties.
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04.03.01 Mechanicien A (m/v) transversaal

I -- ---- - -.. -..... - - - — - -----
Bijdrage ........................

----- -- --- -.. —-... —-

Doel:
- Uitvoeren van correctief en preventief onderhoud- en constructiewerkzaamheden op mechanisch en in 

beperkte mate op elektrotechnisch gebied volgens planning en storingsmeldingen, zodanig dat op een 
doelmatige wijze de beschikbaarheid van installaties en apparatuur wordt gerealiseerd en voldaan wordt aan 
de voorschriften inzake kwaliteit en milieu.

- Mede uitwerken van aanpassingen van productie-installaties en begeleiden van de constructie en 
ingebruikname.

Resultaatsgebieden:
- Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op mechanisch en 

secundair op elektrotechnisch gebied.
- Uitvoeren van inspecties.
- Bijdragen tot de ontwikkeling en optimalisatie.
- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Techniek

Specifieke informatie: Een mecanicien A is in staat alle voorkomende werkzaamheden zelfstandig uit te 
voeren, zowel aan productie-installaties als in de werkplaats (reviseren, vervaardigen 
van onderdelen).

Rapporteert aan: Meestergast-onderhoud, Chef van de technische omkadering of Bedrijfsleider

Geeft leiding aan: Mecanicien B

Functievereisten ...........

Kennis:
- Grondige kennis van mechanica, hydraulica en pneumatica.
- Toegepaste kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toegepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van apparatuur en werken met gereedschappen bij het verhelpen van storingen.
- Maken van schetsen.
- Bedienen van verspanende apparatuur (boren, freezen, draaien,...) in de werkplaats.
- Uitvoeren van laswerk.
- Nauwkeurig zijn omwille van veiligheid.

Communicatievaardigheden:
- Leidinggeven: Begeleiden van mecanicien B.
- Intern: Overleggen met opdrachtgevers/aanvragers omtrent diagnose, uitvoering van onderhoud en 

opdrachten, veiligstellen en overdragen van installaties.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op mechanisch en 
secundair op elektrotechnisch gebied, zodanig dat de beschikbaarheid optimaal is, hetgeen o.m. inhoudt:
- kennisnemen van werkopdrachten, technisch bestek, tekeningen, schema's, manuals;
- beoordelen van storing of uit te voeren onderhoudsopdracht (diagnose, aanpak, gereedschappen en 

hulpmiddelen, veiligstellen); overleggen met chef, productieleider bij complexe storingen of opdrachten;
- mede zorgen voor en verifiëren van voldoen aan voorwaarden (veiligheid, vergunningen, afstemming);
- (de)monteren, repareren, reviseren en vervangen van apparatuur/onderdelen;
- vervaardigen van constructie en machineonderdelen in de werkplaats;
- ombouwen, inregelen en testen van installaties;
- overdragen van installaties aan productie; functioneel ondersteunen van operators;
- mede zorgen voor up-to-date houden van technische documentatie;
- verzorgen van bijkomende registraties.

■ Uitvoeren van inspecties, teneinde op systematische wijze informatie over de technische conditie te 
verkrijgen t.b.v. correctief onderhoud en preventief onderhoud, hetgeen o.m. inhoudt:
- inspecteren van onderhoudstoestand van installaties en apparatuur, signaleren van en anticiperen op 

onregelmatigheden;
- desgewenst nemen van maatregelen ter voorkoming van dreigend productieverlies, schade aan 

installaties en in kader van milieu en veiligheid;
- monitoren en eventueel bijsturen van productieprocessen;
- doen van voorstellen m.b.t. uitvoeren van periodieke onderhouds- en revisiewerkzaamheden;
- rapporteren van de bevindingen.

■ Bijdragen tot de ontwikkeling en optimalisatie zodat de technische werking en het gebruik van de bestaande 
installatie verbeterd worden.
- uitwerken van voorstellen inzake aanpassing van installaties door inbrengen van een gedegen kennis 

van de installaties, productieprocessen en door praktische kennis en ervaring;
- bijdragen aan het uitwerken van ontwerpen, detailleren van deelprojecten en begeleiden/coördineren 

van de realisatie van projecten;
- vervaardigen van kleinschalige nieuwe constructies en wijzigen van constructies binnen bestaande 

concept.

■ Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage, hetgeen o.m. inhoudt:
- het bijhouden van de voorraden van materialen en onderdelen (intern magazijn);
- verantwoorden van ge-/verbruikte materialen en onderdelen;
- opgeven van bestellingen en het ter reparatie aanbieden van onderdelen volgens procedure;
- registreren van werkuren, uitgevoerde werkzaamheden.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en installatie

voorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Uitoefenen van kracht bij verplaatsen en hanteren van installatiedelen.
- Soms gedwongen houdingen bij inspecties en werken op moeilijk toegankelijke plaatsen.
- Hinder van lawaai, stof, warmte (drooginstallatie of ovens). Dragen van persoonlijke beschermingsmiddelen.
- Kans op letsel door in aanraking komen met bewegende of hete installatiedelen en werken met 

gereedschappen.
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04.04.01 Mechanicien B (m/v) transversaal

—— -- - - - - . ■■ - — - -
Bijdrage

Doel:
- Uitvoeren van correctief en preventief onderhoud- en constructiewerkzaamheden op mechanisch en in 

beperkte mate op elektrotechnisch gebied volgens planning en storingsmeldingen, zodanig dat op een 
doelmatige wijze de beschikbaarheid van installaties en apparatuur wordt gerealiseerd en voldaan wordt aan 
de voorschriften inzake kwaliteit en milieu.

Resultaatsgebieden:
- Uitvoeren van alle voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op mechanisch en 

secundair op elektrotechnisch gebied.
- Uitvoeren van inspecties.
- Leveren van bijdragen aan de uitwerking van voorstellen inzake aanpassing van installaties.
- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage.
- Kwaliteit, veiligheid en milieu.

Context

Afdeling: Techniek

Specifieke informatie: Een mecanicien B is in staat algemeen voorkomende mechanische 
onderhoudswerkzaamheden zelfstandig uit te voeren op basis van instructies en 
aanwijzingen. Onder begeleiding voert hij ook omvangrijke en meer complexe 
opdrachten uit.

Rapporteert aan: Mechanicien A, Meestergast onderhoud of de Chef van de “technische omkadering”

Geeft leiding aan: nvt

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van mechanica, hydraulica en pneumatica.
- Toegepaste kennis m.b.t. de technische werking van installaties/machines.
- Toegepaste kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.
- Basiskennis m.b.t. productieprocessen.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van apparatuur en werken met gereedschappen bij het verhelpen van storingen.
- Maken van schetsen. Bedienen van verspanende apparatuur (boren, freezen, draaien,...) in de werkplaats.
- Uitvoeren van laswerk.
- Nauwkeurig zijn omwille van veiligheid.

Communicatiëvaardigheden:
- Intern: Overleggen met opdrachtgevers/aanvragers omtrent diagnose, uitvoering van onderhoud en 

opdrachten, veiligstellen en overdragen van installaties.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Uitvoeren van vaak voorkomende onderhoudsopdrachten, correctief en preventief, primair op mechanisch 
en secundair op elektrotechnisch gebied, zodanig dat de beschikbaarheid optimaal is, hetgeen o.m. 
inhoudt:
- kennisnemen van werkopdrachten, technisch bestek, tekeningen, schema's, manuals;
- beoordelen van storing of uit te voeren onderhoudsopdracht (diagnose, aanpak, gereedschappen en 

hulpmiddelen, veiligstellen); overleggen met mecanicien A, chef, productieleider bij complexe storingen 
of opdrachten;

- mede zorgen voor en verifiëren van voldoen aan voorwaarden (veiligheid, vergunningen, afstemming);
- smeren, (de)monteren, repareren, reviseren en vervangen van apparatuur/onderdelen, veelal na 

overleg met mecanicien A en/of chef;
- vervaardigen van constructie en machineonderdelen in de werkplaats;
- ombouwen, inregelen en testen van installaties;
- overdragen van installaties aan productie; functioneel ondersteunen van operators;
- mede zorgen voor up-to-date houden van technische documentatie;
- verzorgen van bijkomende registraties.

■ Uitvoeren van inspecties, teneinde op systematische wijze informatie over de technische conditie te 
verkrijgen t.b.v. correctief onderhoud en preventief onderhoud, hetgeen o.m. inhoudt:
- inspecteren van onderhoudstoestand van installaties en apparatuur, signaleren van en anticiperen op 

onregelmatigheden;
- desgewenst nemen van maatregelen ter voorkoming van dreigend productieverlies, schade aan 

installaties en in kader van milieu en veiligheid;
- rapporteren van de bevindingen.

■ Leveren van bijdragen aan de uitwerking van voorstellen inzake aanpassing van installaties, vnl. door 
inbrengen van praktische kennis en ervaring.

■ Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage, hetgeen o.m. inhoudt:
- bijhouden van de voorraden van materialen en onderdelen (intern magazijn);
- verantwoorden van ge-/verbruikte materialen en onderdelen;
- opgeven van bestellingen en het ter reparatie aanbieden van onderdelen volgens procedure;
- registreren van werkuren, uitgevoerde werkzaamheden.

■ Kwaliteit, veiligheid en milieu.
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Krachtuitoefening bij verplaatsen en hanteren van installatiedelen.
- Soms gedwongen houdingen bij inspecties en werken op moeilijk toegankelijke plaatsen.
- Hinder van lawaai, stof, warmte (drooginstallatie of ovens). Dragen van persoonlijke beschermingsmiddelen.
- Kans op letsel door in aanraking komen met bewegende of hete installatiedelen en werken met 

gereedschappen.
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I 04.05.01 Meestergast Onderhoud (m/v) transversaal

Bijdrage

Doel:
- Realiseren van correctief en preventief onderhoud, grootschalig onderhoud, revisiewerkzaamheden op 

werktuigbouwkundig, elektrotechnisch en bouwkundig gebied zodanig dat productieverlies tot minimum 
beperkt blijft en voldaan wordt aan normen inzake doelmatigheid, kwaliteit-, milieu-, (ISO-) en 
veiligheidseisen en afstemming met het productieplan.

Resultaatsgebieden:
- Leidinggeven aan en organiseren van de afdeling.
- Voorbereiden, plannen en uitgeven van de werkorders.
- Aansturen, controleren en desgewenst vaktechnisch ondersteunen bij de uitvoering van opdrachten door 

eigen medewerkers en derden.
- Doen van voorstellen tot verbetering van installaties en uitwerken van kleinschalige plannen.
- Instaan voor een goed beheer van de aan de afdeling toebehorende materiële en financiële middelen.
- Toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, milieu en veiligheid.

...................... Context .....................

Afdeling: Techniek

Specifieke informatie: De Meestergast - onderhoud geeft direct leiding aan een ploeg mecaniciens en 
elektriciens. Hij is verantwoordelijk voor het onderhoud van installaties en gebouwen 
en terreinen. Het betreft het verhelpen van storingen, ombouwen en onderhouden van 
machines, kleinschalige modificaties aanbrengen.

Rapporteert aan: Productieleider of bedrijfsleider

Geeft leiding aan: 4-6 mecaniciens en elektriciens

Functievereisten

Kennis:
- Grondige kennis van de productie(organisatie) en bijhorende (werk)processen.
- Grondige kennis van de werking van productiemachines en -installaties.
- Grondige kennis van mechanica, elektronica, pneumatica, hydraulica en PLC sturingen.
- Kennis van MS Office (Word, Excel, Powerpoint), SAP, AutoCad, MIS, CDC e.a. bedrijfseigen software.
- Grondige kennis van regels en procedures m.b.t. veiligheid, kwaliteit, hygiëne en milieu.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van PC; hanteren van gereedschappen bij onderhoudswerkzaamheden.
- Alert zijn op risico’s en naleving van voorschriften inzake veiligheid en milieu.

Communicatievaardigheden:
- Leidinggeven aan medewerkers en aansturen van derden.
- Intern: Zorgen voor goede communicatie, samenwerking, werksfeer. Onderbouwen van voorstellen en 

plannen; rapporteren van stand van zaken en projectvoortgang. Lezen van technische documentatie (Frans, 
Engels en Duits).
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

\ ■ Leidinggeven aan en organiseren van de afdeling, zodanig dat voldaan wordt aan de normen inzake 
doelmatigheid, personeelsbeleid, beschikbaarheid van installaties, kwaliteit, veiligheid en milieu, hetgeen 
o.m. inhoudt:
- leveren van bijdragen aan planvorming inzake investeringen, onderhoudssysteem, beheer van 

werkstromen, contracting;
- zorgen voor een juiste kwalitatieve en kwantitatieve bezetting binnen gestelde budget;
- zorgen voor adequate werkinstructies en procedures;
- zorgen voor adequate hulpmiddelen (gereedschappen, materialen, documentatie, systemen);
- zorgen voor communicatie, motivatie, opleiding en begeleiding;
- aanleveren van gegevens voor budgettering.

■ Voorbereiden, plannen en uitgeven van de werkorders, zodanig dat voldaan wordt aan de gestelde 
doelmatigheid en servicegraad, hetgeen o.m. inhoudt:
- samen met meestergast-productie vaststellen van uit te voeren gepland onderhoud;
- opnemen van werkaanvragen, mede beoordelen van urgentie, uitgeven van orders en zorgen voor de 

benodigde materialen, gereedschappen en hulpmiddelen, voorzorgmaatregelen en eventuele 
vergunningen;

- analyseren van complexe storingen;
- beoordelen van storingsoorzaken en frequentie, teneinde verbeteringsvoorstellen te doen, m.b.t. 

materiaalkeuze en wijze van onderhoud, inkopen/bestellen van materialen en diensten;
- zorgen voor opdrachtinformatie (tekeningen, handleidingen, instructies).

■ Aansturen, controleren en desgewenst vaktechnisch ondersteunen bij de uitvoering van opdrachten door 
eigen medewerkers en derden. Eventueel wijzigingen aanbrengen in de programmatuur van besturingen. 
Controleren en goedkeuren van materiaal- en urenverantwoording.

■ Doen van voorstellen tot verbetering van installaties en uitwerken van kleinschalige plannen. Begeleiden 
van de uitvoering van projecten. Hiertoe:
- bij uitbesteding mede beoordelen van projectplannen (specificaties nieuwe installaties en/of apparatuur) 

op uitvoerbaarheid en onderhoudsaspecten;
- opleveren van projecten;
- bewaken van kosten, controleren van meer/minderwerk;
- zorgen voor documentatie en archief,

» Instaan voor een goed beheer van de aan de afdeling toebehorende materiële en financiële middelen.
- beheren van de werkplaats en opslag van artikelen, revisieonderdelen en gereedschappen; periodiek 

opnemen van voorraad;
- mede bewaken van afdelingsbudgetten; verklaren van afwijkingen t.o.v. van budget 

actueel houden van onderhoudprogramma;
- verzorgen van management rapportage zoals verantwoorden van bestede materialen, toerekenen van 

kosten naar kostenplaatsen, verzorgen van voortgangsrapportage.

■ Toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu.
- mede toezien op en naleven van de voorschriften inzake kwaliteit, veiligheid en milieu;
- in acht nemen van en toezien op naleving van voorschriften inzake kwaliteit en milieu en 

installatievoorschriften;
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Gedwongen houdingen bij inspecties en werken op moeilijk toegankelijke plaatsen.
- Hinder van lawaai, stof, warmte. Dragen van persoonlijke beschermingsmiddelen.
- Kans op letsel door in aanraking komen met bewegende of hete installatiedelen en werken met 

gereedschappen.
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04.06.01 Technicus-procesbestuurder (m/v) transversaal

....  -
Bijdrage

- -..  - ----- —... ----- -----

Doel:
- Uitvoeren van alle werkzaamheden op besturingstechnisch gebied volgens planning en storingsmeldingen, 

zodanig dat op een doelmatige wijze de beschikbaarheid van installaties en apparatuur wordt gerealiseerd en 
voldaan wordt aan de voorschriften inzake kwaliteit en milieu.

- Oplossen van storingen alsmede controleren en bijregelen en in beperkte zin aanpassen van programma’s 
voor de PLC gestuurde installaties.

Resultaatsgebieden.'
- Uitvoeren van werkzaamheden op besturingstechnisch gebied van alle PLC gestuurde installaties.
- Bijdragen aan verbetering van installaties.
- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage.
- Bijdragen aan een veilige, verbeterde en nette werkplek.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Techniek

Een technicus - procesbestuurder is in staat alle elektronische besturingsprogramma’s 
zelfstandig aan te passen en bij te sturen.

Meestergast onderhoud, chef van de “technische omkadering”, productieleider of 
bedrijfsleider

nvt

Functievereisten .................

Kennis:
- Grondige kennis van PLC besturing.
- Grondige kennis van het productieproces en de daarbij horende installaties.
- Kennis van bedrijfsspecifieke software.
- Kennis van de bedrijfsprocedures en voorschriften.

Technische vaardigheden:
- Bedienen van apparatuur.
- Instelling van elektronische besturingsprogramma’s.
- Nauwkeurig zijn omwille van veiligheid.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Overleggen met opdrachtgevers/aanvragers omtrent diagnose, uitvoering van onderhoud en 

opdrachten, veiligstellen en overdragen van installaties. Adviseren inzake modificaties.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Uitvoeren van werkzaamheden op besturingstechnisch gebied van alle PLC gestuurde installaties, zodanig 
dat de beschikbaarheid optimaal is, hetgeen o.m. inhoudt:
- kennisnemen van werkopdrachten;
- ombouwen, inregelen en testen van PLC gestuurde installaties;
- overdragen van installaties aan productie; functioneel ondersteunen van operators;
- mede zorgen voor up-to-date houden van technische documentatie;
- verzorgen van bijkomende registraties;
- beoordelen van storing of uit te voeren onderhoudsopdracht (diagnose, aanpak en hulpmiddelen, 

veiligstellen); overleggen met chef, plantmanager, productieleider bij complexe storingen of opdrachten;
- mede zorgen voor en verifiëren van voldoen aan voorwaarden (veiligheid, vergunningen, afstemming).

■ Bijdragen aan verbetering van installaties, hetgeen o.m. inhoudt:
- uitwerken van voorstellen inzake aanpassing van installaties door inbrengen van een gedegen kennis 

van de installaties en productieprocessen en door praktische kennis en ervaring;
- begeleiden/coördineren van de realisatie van projecten;
- wijzigen van elektronische besturingsprogramma’s binnen bestaande concept;
- beoordelen van storingsoorzaken en frequentie.

- Uitvoeren van aan de functie verbonden administratie en rapportage, hetgeen o.m. inhoudt:
- registreren van werkuren, uitgevoerde werkzaamheden;
- registreren van storingen en frequentie.

■ Bijdragen aan een veilige, verbeterde en nette werkplek, hetgeen o.m. inhoudt:
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van lawaai en vuil bij verblijf in productieruimten.
- Kans op letsel bij verblijf in productieruimten.
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i:

05.01.01 Laborant (m/v)

ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

Bijdrage

Doel:
- Analyseren van grondstoffen en meten/controleren van gevormde, gedroogde en gebakken producten, 

teneinde de kwaliteit van processen en eindproduct te waarborgen.

Resultaatsgebieden:
- Uitvoeren van analyses en metingen op grond- en hulpstoffen, halffabricaten en eindproducten.
- Assisteren bij de ontwikkeling van nieuwe producten door het uitvoeren van analyses van 

grondstoffen/hulpstoffen, meten/controleren van proefproducten.
- Verzamelen van gegevens m.b.t. de gemeten producteigenschappen en kwaliteitsaspecten en verwerken 

van deze gegevens in overzichtstabellen.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling: Kwaliteit

Specifieke informatie: De functie is gesitueerd binnen het controlelaboratorium van een productiebedrijf.

Rapporteert aan: Meestergast productie, productieleider, bedrijfsleider, verantwoordelijke voor
kwaliteit

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van de recepturen van de producten, componenten, veiligheidsvoorschriften en gevarensymbolen 

m.b.t. producten (gevaarlijke producten).
- Kennis van parameters van producten.
- Goede kennis van standaard officetoepassingen.

Technische vaardigheden:
- Bewerken van monsters en bedienen van apparatuur.
- Nauwkeurig uitvoeren van analyses en metingen en vastleggen van gegevens.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Informeren van bedrijfsleiding inzake analyse- en meetresultaten. Doorgeven van functionele 

informatie aan productie. Informatie uitwisselen met technische centra.
- Extern: Informatie uitwisselen met technische centra.
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.............. Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Uitvoeren van analyses en metingen op grond- en hulpstoffen, halffabrikaten en eindproducten, hetgeen 
o.m. inhoudt:
- bepalen van vochtgehalte van gevormde en gedroogde producten;
- controleren van afmetingen ter bepaling van droog- en bakkrimp;
- steekproefsgewijze bepalen van de eigenschappen van gebakken product zoals bijv. vochtopname, 

uitslag, sterkte en kleur;
- nemen van kleimonsters;
- registreren van analyse- en meetgegevens op formulieren en informeren van bedrijfsleiding;
- geven van functionele aanwijzingen aan productie inzake kleivoorbereiding, vormen, drogen en bakken.

■ Assisteren bij de ontwikkeling van nieuwe producten door het uitvoeren van analyses van 
grondstoffen/hulpstoffen, meten/controleren van proefproducten.

■ Verzamelen van gegevens m.b.t. de gemeten producteigenschappen en kwaliteitsaspecten en verwerken 
van deze gegevens in overzichtstabellen.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van lawaai en vuil bij beperkt verblijf in productieruimten.
- Kans op letsel bij beperkt verblijf in productieruimten.
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06.01.01 Schoonmaker kantoren (m/v)

ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

Bijdrage

Doel:
- Het proper houden van de kantoorruimtes (en/of sanitair en/of refter) zodat op gebied van veiligheid en 

hygiëne aan alle voorwaarden wordt voldaan.

Resultaatsgebieden:
- De diverse taken die hieronder thuishoren.
- Tot het takenpakket kan in een aantal gevallen behoren het aanvullen van een drankenautomaat en/of 

eenvoudige kantinewerkzaamheden.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Ondersteunende diensten

Schoonmaak van de kantoren (en/of sanitair en/of refter), al of niet buiten de 
kantooruren.

Een verantwoordelijke

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van afvalstromen.
- Kennis van schoonmaakmiddelen.

Technische vaardigheden:
- Werken met borstel en reinigingsmiddelen.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Krijgt instructies van een verantwoordelijke. Signaleren van onveilige of onhygiënische situaties.
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............................ Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ De diverse taken die hieronder thuishoren, onder meer:
- ledigen van papiermanden en vuilnisbakken;
- reinigen van vloeren en gelijkvloerse ramen;
- afstoffen;
- afwas van tassen en borden;
- melden van onhygiënische of onveilige situaties;
- eventueel het zetten van koffie/drankvoorziening.

« Tot het takenpakket kan in een aantal gevallen behoren het aanvullen van een drankenautomaat en/of 
eenvoudige kantinewerkzaamheden.

- Naieven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Krachtsinspanning bij bepaalde werkzaamheden.
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©ptëim©7 ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

06.02.01 Schoonmaker productieruimte (m/v)

------- ------..-.... -- - .  - ----
............ Bijdrage

—....--  -------------- - -

Doel:
- Schoonmaak van de productieruimte volgens instructies.

Resultaatsqebieden:
- De diverse taken die hieronder thuishoren.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling:

Specifieke informatie:

Rapporteert aan:

Geeft leiding aan:

Ondersteunende diensten

Het proper houden van de productieruimte zodat op gebied van veiligheid en hygiëne 
aan alle voorwaarden wordt voldaan.

Een verantwoordelijke (meestergast, productieleider)

n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Kennis van afvalstromen.
- Kennis van schoonmaakmiddelen.

Technische vaardigheden:
- Werken met spuitslang, borstel en schoonmaakmiddelen.

Communicatievaardigheden:
- Intern: Krijgt instructies van een verantwoordelijke. Signaleren van onveilige of onhygiënische situaties.
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........................ .............. Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

- De diverse taken die hieronder thuishoren, onder meer:
- reinigen in de productieruimte van de vloeren, trappen, platformen, enz..., volgens instructies;
- reinigen van ovenwagens;
- reinigen van werkplaatsen volgens instructies;
- de refter reinigen;
- ophalen en verwijderen van afval volgens de opgelegde voorschriften.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Krachtsinspanning bij bepaalde werkzaamheden.
- Vaak bukken en buigen, belasting van de armspieren tijdens schoonmaken.
- Dragen van persoonlijke bescherming tegen stof bij uitoefenen van bepaalde activiteiten.
- Hinder van lawaai, stof, tocht, weersomstandigheden

www.optimor.be laatste wijziging juni 2018 p. 2/2

http://www.optimor.be


>7 ■ ©pftS[nnj(ö)jr ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

06.03.01 Strippenzager - paneelmaker (m/v)

: -■ --- -■ ■ - ■ — -- -
Bijdrage

- - ..... .■ "7

Doel:
- Voor de verkoop of voor het vervaardigen van demopanelen worden strippen gezaagd. Er worden panelen 

gemaakt voor in toonzalen.

Resultaatsgebieden:
- Het zagen van strippen met behulp van een eenvoudige installatie.
- Het maken van panelen.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling: Ondersteunende diensten

Specifieke informatie: Een specifieke functie die niet tot de productie en niet tot de technische omkadering 
behoort.

Rapporteert aan: Meestergast, productieleider of bedrijfsleider, verkoopafdeling

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van de installatie en uitvoeringsmodaliteiten.
- Kennis van de producten.

Technische vaardigheden:
- Instellen van een eenvoudige installatie.
- Hanteren van gereedschap bij kleine onderhoudswerkzaamheden of bij het schoonmaken.
- Zorgvuldigheid en handigheid bij het vervaardigen van de panelen.

Communicatievaardigheden: .
- Intern: Uitwisseling van informatie met ofwel de meestergast/productieleider/bedrijfsleider ofwel de 

verkoopdienst.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

■ Het zagen van strippen met behulp van een eenvoudige installatie. Dit houdt o.m. in:
- het instellen van de installatie;
- het zagen van de strippen volgens instructies;
- registreren van hoeveelheden;
- het stapelen van de strippen volgens instructies;
- uitvoeren van klein onderhoud en het schoonmaken van de machine en de werkplek.

j ■ Het maken van panelen. Dit houdt o.m. in:
- vastlijmen van strippen op panelen volgens instructies;
- voegwerk en afwerking.

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Hinder van lawaai (naargelang de installatie).
- Kans op letsel bij de bediening en schoonmaakwerkzaamheden.
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ORBA® FUNCTIEPROFIEL PC 114 Bakstenen

06.04.01 Medewerker “after-sales” (m/v)

-...- - — -
..................... Bijdrage.................................

-.. ...- ... ---- ;

Doel:
- In bepaalde gevallen kunnen reclamaties leiden tot herstel, vervanging en/of het bijkleuren van metselwerk.
- Medewerkers “after sales” worden hiertoe ingezet.

Resultaatsgebieden:
- Herstellen, vervangen en/of bijkleuren van metselwerk dat niet beantwoordt aan de gestelde normen.
- Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.

Context

Afdeling: Ondersteunende diensten

Specifieke informatie: Een specifieke functie die niet tot de productie en niet tot de technische omkadering 
behoort. De werkzaamheden hebben plaats buiten het bedrijf.

Rapporteert aan: Productieleider of bedrijfsleider, verkoopafdeling

Geeft leiding aan: n.v.t.

Functievereisten

Kennis:
- Goede kennis van de producten en afwerkingsmethodes.
- Goede kennis van bijwerktechnieken en herstelmogelijkheden.

Technische vaardigheden:
- Hanteren van gereedschap bij het verwijderen van producten of de afbraak van metselwerk.
- Hanteren van gereedschap bij het herstel van het metselwerk.
- Dit omvat het kunnen werken met hoogtewerkers indien vereist.
- Het besturen van een bestelwagen. Aandacht hebben in het verkeer. In het bezit zijn van een rijbewijs (CE).
- Zorgvuldigheid en handigheid bij het uitvoeren van de herstelwerkzaamheden. .

Communicatievaardigheden:
- Intern: Uitwisseling van informatie met ofwel de productieleider of bedrijfsleider ofwel de verkoopdienst. 

Rapporteren van de omvang van de schade en de wijze van herstelling.
- Extern: Contacten met bouwheren en sporadisch met architecten en aannemers.
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Verantwoordelijkheden

Opmerking: de opsomming van de taken onder de verantwoordelijkheidsgebieden is NIET exhaustief

• Herstellen, vervangen en/of bijkleuren van metselwerk dat niet beantwoordt aan de gestelde normen.
Dit houdt o.m. in :
- zich met een bestelwagen begeven naar de plaats waar de herstelling dient te gebeuren;
- verwijderen van producten of gedeelten van metselwerk door middel van daartoe bestemd 

gereedschap;
- bijkleuren van producten met daartoe bestemde producten en gereedschap;
- vakkundig herstellen van metselwerk volgens instructies. Deze werkzaamheden vergen een gedegen 

kennis van producten (soorten, eigenschappen, kleurvariaties), metsel- en verlijmingstechnieken;
- rapportage over de omvang van de schade en de uitgevoerde herstelling;
- geven van initiaties en demonstraties van (nieuw) metsel- en verlijmingstechnieken;

■ Naleven van de voorschriften inzake kwaliteit en veiligheid.
- veiligheidsrichtlijnen steeds strikt opvolgen;
- voorstellen tot verbetering doorspelen volgens de geldende kanalen in de onderneming;
- actief meewerken aan een dynamisch veiligheidsbeleid in zijn afdeling.

Werkbelasting

- Occasionele en beperkte krachtinspanning.
- Inspannende houding bij bepaalde werkzaamheden.
- Hinder van de weersomstandigheden (meestal buitenwerk).
- Kans op verkeersongeluk.
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